5 @ OPEN SOCIETY FUND ROZViJiME HODNOTY OTEVRENE
LET 4 PRAHA SPOLECNOSTI A DEMOKRACIE

Pokyny pro pribéZné/zavéreéné monitorovaci zpravy

Formalni nalezitosti zpravy
e nazev projektu

e kontakt na autora zpravy (osobu odpovédnou za realizaci projektu)

e obdobi realizace projektu, za které zpravu predkladate

Vécny obsah prﬁbéiné/zévéreéné zpr:ivy

vysledky projektu, které vedou k naplnéni cilt projektu.

Osnova prubézné zpravy
e ptehled dosud realizovanych aktivit vedoucich k dosazeni cilt

e jak se dafi naplnovat cile (vlastni zhodnoceni probihajicich aktivit, jak je napliiovano vase
ocekavani, kvantitativni ukazatele)

e popis piekazek, které se pfi realizaci projektu objevily a objevuji (s ¢im jste se museli vyrovnat,
co jste neptedpokladali, co se nepovedlo, pro¢ se to nepovedlo, apod.) a navrh feSeni vzhledem
k dal$imu prubéhu projektu.

e Financ¢ni zprava (viz dale)
e Priilohy (viz dale)

Osnova zavéretné zpravy
e piehled vSech realizovanych aktivit vedoucich k dosaZeni cilt

e jak se podaftilo naplnit cile (vlastni zhodnoceni aktivit, jak se naplnilo vase ocekavani)

e popis piekazek, které se pii realizaci projektu objevily (s ¢im jste se museli vyrovnat, co jste
neptedpokladali, co se nepovedlo, pro¢ se to nepovedlo, apod.)

e vystupy z projektu, jsou-li tyto tidaje relevantni (pocet poradanych seminait, pocty zucastnénych
osob, mnoZstvi distribuovaného materialu, odkazy na elektronické dokumenty, webové stranky
apod.)

e pfinosy projektu (popiste, jak naloZzite s vystupy projektu, zda na realizovany projekt navazuji
dalsi aktivity, zda bude projekt pokracovat dal a v jakém rozsahu ¢i zda projekt naplnil stanovené
cile a dale nepokracuje)

e dulezita zjisténi podstatna pro vasi a nasi budouci praci na daném tématu ¢i v dané oblasti
e Financ¢ni zprava (viz dale)

e Prilohy (viz déle)
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Finan¢ni zprava
Uéetni doklady

Nezasilejte, prosim, ke kontrole kopie ucetnich dokladii a vypisti z Gctu. V ptipad¢€ potieby si je od vas
vyzadame dodatecné.

Tabulka Cerpani

Zakladem financ¢ni zpravy je tabulka, ktera ma pro kazdou polozku tak, jak byla uvedena v rozpoctu ve
smlouvé, minimalné tfi sloupce:

e schvalend castka

e vycerpand Castka

e zbyvajici castka
Pokud je projekt spolufinancovan z vlastnich zdroju nebo tieti stranou, pridejte navic sloupec
Kofinancovani (a uved’te od koho - napt. Nadace Via, Ministerstvo Zivotniho prostfedi apod.)

Pokud projekt realizujete v partnerstvi a kazdy z partnerti néco Cerpa, pfidejte po jednom sloupci pro
kazdého pfij emce.

vvvvvv

komblnace vseho uvedeneho, kdy tabulka mtize mit az 8 sloupcti s c1sly. Napt.:

polozka kofinance | pfispévek | celkova schvéalena | vyCerpand |zbyvajici | Cerpani Cerpani
OSF Gastka Gastka po | Castka Sastka subjekt 1 | subjekt 2
(puvodni) | zméné
Koordinator projektu (9 5000 40 000 45 000 38 000 30 000 8 000 16 000 14 000
mésicii; 5000,- K&/mésic) | K€ K& K& K¢ Ke Ké Ke Ke
- K¢ | 20000 20 000 22 000 17 000 5000 7000 10 000
Pravni sluzby K¢e K¢e K¢é K¢é K& K¢ K¢

Do tabulky piste pro kazdou polozku sumu vsech G¢td, které do polozky spadaji (napt. do kolonky
Kancelaiské potieby se zapiSe soucet za vSechny nakupy v papirnictvi apod.).

Kompletni ucetni evidenci (resp. kompletni G€etni evidenci) si v ptipadé potieby vyzadame

Zmény rozpoctu

V rozpoctu je ptipustné prekrocit ¢astky stanovené pro jednotlivé nakladové polozky (tj. fadky tabulky),
pokud to je kompenzovano usporami v jinych polozkach. O zménéach nadaci informujte pted jejich

uskute¢nénim! V ptipadé zmén rozpoctu nad ramec smluvné dohodnutych je ptijemce podpory povinnen
pozadat nadaci o povoleni.

Zakladem oznameni/zadosti o zménu je tabulka s ptidanym sloupcem navrzené zmény.
Prilohy
o ukazky tiSténych materiala (letaky, brozurky, plakaty, apod.) a publikaci
e seznam medialnich vystupt (internetové odkazy na zpravy, které program ¢i vystupy z programu
prezentuji v médiich, socidlnich sitich; tiskové zpravy vydané v souvislosti s programem, a dalsi
vystupy)
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