Stronger Roots
Program

Grantys

Chcete se pfrihlasit do grantové vyzvy programu Stronger Roots? Svou zadost spolu se vSsemi pfilohami odeslete
prostiednictvim on-line databaze Grantys na adrese https://granty.nadaceosf.cz

Zadate o grant Nadace OSF poprvé?

Pred prvnim pfihlasenim do systému je tfeba se zaregistrovat a vytvofit Ucet organizace. V levém menu najdete
tlacitko Vytvorit ucet. Poté vyplite vSechny poZadované Udaje. Nasledné se mliZete prihlasit a vytvofit Ucet
subjektu, v rdmci kterého bude podavat zadost. Pokud potrebuje pfistup vice lidi, kazdy se mlzZe registrovat za
sebe a pak se pripojit k organizaci.

JiZ jste u Nadace OSF o grant zadali?

K prihlaseni vyuzijte e-mailovou adresu, kterou jste si do Grantysu v minulosti vyplnili. Pokud jste zapomnéli heslo
k Uctu, nové si nastavite kliknutim na odkaz Zapomnéli jste své heslo? a zaddnim emailové adresy. BEhem nékolik
minut vam pfrijde e-mail s odkazem, pres ktery si nastavite nové heslo. Nasledné se jiz mlZete do systému
prihlasit, méli byste v ném mit zpfistupnén ucet vasi organizace. Zkontrolujte a pripadné aktualizujte udaje.

Prihlasili jste se do Grantysu. A co ted?
V sekcich v levém menu vypliite obecné informace o Zadateli (subjektu).
Vyplnéna data se propisuji do dalSich ¢asti Zzadosti.

1. Vyplnte cislo bankovniho uctu. Toho, na ktery chcete zaslat pfipadnou grantovou podporu. Finanéni ptispévek
bude vyplacen v EUR - mlZete tedy uvést ucet vedeny v EUR, pokud ho vase organizace ma.

2. Zadejte adresu sidla organizace. Pfipadné i adresu kontaktni.

3. Zkontrolujte Udaje kontaktni osoby odpovédné za projekt. Pokud chcete pridat do Grantysu dalsi osoby z vasi
organizace, musi si tyto osoby nejprve udélat vlastni osobni U¢ty do Grantysu, nasledné po pfihlaseni vybrat Vasi
organizaci dle &isla ICO a kliknout na Pridat se k subjektu — tim se zaloZi 7adost o pfijeti k vasi organizaci, kterou vy
mUzete schvalit pod polozkou PoZadavky na pfijeti v levém menu v detailu vasi organizace (subjektu).

4. Vyplnite Zadost o podporu. Po vyplnéni tdaji o subjektu mlzete prejit k vyplinovani samotné Zadosti o podporu.
V hornim menu kliknutim na odkaz Aktudlni vyzvy zobrazite seznam momentalné otevienych grantovych vyzev a
pred proklik na PoZadat o grant se dostanete k Zadosti.
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Detailni informace k praci s databazi Grantys

s v

VyplInéni Zadosti v databazi Grantys
Zadosti jsou vyplriovany a odesilany pouze v elektronické verzi prostiednictvim on-line databaze Grantys na
adrese https://granty.nadaceosf.cz (Grantys Nadace OSF)

PFistup a pfihlaseni do databaze Grantys
Pro vyplnéni Zadosti a nahrani vSech priloh musite byt zaregistrovani do databaze Grantys.

a) Pokud jste jiz u Nadace OSF Zadali o grant: k prihlaseni vyuZijete emailovou adresu a heslo, které jste si do
databdaze Grantys v minulosti vyplnili (nepfihlasujete se jiz pres ICO). P¥ipadné nové heslo k Gctu ziskate kliknutim
na odkaz Zapomnéli jste své heslo? a zadanim této emailové adresy. BEhem nékolik minut vam pfijde email s
odkazem na stranku, kde si zvolite nové heslo. Nasledné se jiz mizZete do databaze prihlasit, po pfihlaseni se vam
zptistupni Ucet vasi organizace/subjektu. Pfekontrolujte a pfipadné aktualizujte zakladni Udaje o subjektu.

b) Pokud jste u Nadace OSF o grant doposud nezadali: pred prvnim prihlasenim do databaze je potfeba se
zaregistrovat, tedy vytvofit si svij osobni uZivatelsky ucet (v Grantysu ma kazdy uZivatel svlj vlastni osobni tcet).
V levém menu vyberte VytvoFit Gcet. Poté vyplrite vSechny poZzadované udaje a kliknéte na tlacitko pod
formuldrem Vytvofit tcet. Nasledné se jiz mUzZete do databaze nové vzniklym osobnim uzivatelskym uctem
prihldsit a vytvofit Gcet subjektu, v ramci kterého budete podavat zadost. Po zadani IC (dle typu subjektu)
probéhne kontrola, zda subjekt jiz neni v systému evidovan. Pokud byl jiz subjekt v minulosti evidovan, zobrazi se
tlacitko PFidat se k subjektu, prostfednictvim kterého je zaslana emailem zddost o schvaleni osobam z vasi
organizace, které jsou jiz v Grantysu registrovany. Pokud subjekt evidovan neni, zobrazi se tlacitko VytvoFit
subjekt, po jehoz stisknuti doplnite zakladni informace o subjektu (webovou adresu a stru¢nou charakteristiku
subjektu), potvrdite tlacitkem Vytvofit subjekt a tim je Ucet subjektu zaloZen.

Nasledujici postup je jiz pro vSechny Zadatele stejny:

v nastaveni Uctu vasi organizace/subjektu vyplrite obecné informace o Zadateli/subjektu (sekce v levém menu).
Vyplnéné informace se propisuji do dalSich ¢asti Zadosti.

-» Bankovni ucty — doplnite cislo bankovniho Uctu, na ktery chcete zaslat pfripadnou grantovou podporu. Finanéni
prispévek bude vyplacen v EUR - m{iZete tedy uvést Ucet vedeny v EUR, pokud ho vase organizace ma.

-> Adresy — zadejte adresu sidla organizace a v pfipadé, Ze se lisi, i adresu kontaktni.

- Lidé v subjektu — zde je potfeba mit vedenou osobu odpovédnou za zadost/projekt. Na email/telefon této
osoby budeme smérovat veskerou komunikaci ohledné stavu Zadosti. Pokud ma byt kontaktni osobou
odpovédnou za realizaci projektu nékdo jiny nez vy, uvedte jeho email a telefonni ¢islo v Zadosti.

- Soubory — piilohy se vkladaji aZ ve formulafi konkrétni zadosti, zde soubory NENAHRAVEJTE.

-> PoZadavky na pfijeti — zde najdete a mliZete schvalit ptipadné Zadosti vasich kolegli o pfistup k Gctu vasi
organizace/subjektu.
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Uvodni stranka databaze Grantys obsahuje nasledujici sekce

-» Vyzvy — vypis grantovych vyzev administrovanych Nadaci OSF, v ramci kterych je mozné zadat o podporu
projektl (zaloZit Zadost). Formular Zadosti se otevie kliknutim na nazev vybrané vyzvy.

- Projekty — vypis projekt(l (Zadosti) evidovanych pod danou organizaci/subjektem. Zde naleznete své
rozpracované i odeslané projekty (Zadosti). Projekty lze filtrovat podle stavu, rozkliknout si projekt pro ¢teni a
editovat projekty ve stavu ,rozepsany”.

- Subjekty — pod polozkou MUj subjekt je mozné editovat informace o organizaci/subjektu, ve kterém uzivatel
aktualné pracuje se Zadostmi. Pod poloZkou Vytvofit subjekt je moZnost zaloZit dalsi organizaci/subjekt, uZivatel
tak mUZe administrovat vice organizaci/subjekt 0.

- Jméno a pod nim Ndazev subjektu — pod polozkou Nastaveni Gctu je mozné upravit nastaveni osobniho
uZivatelského uctu aktualné prihlaseného uZivatele — napf. zménit heslo. Pod polozkou Zménit subjekt je mozné
vybrat subjekt, ktery chce uZivatel aktualné administrovat (v pfipadé, Ze ma na starosti vice organizaci/subjekt().

VypInéni formuldafe v databazi Grantys

Po vyplnéni Gdaja o vasi organizaci/subjektu mizZete prejit k vypliiovani samotné Zadosti o grant. V hornim
menu kliknutim na odkaz Vyzvy zobrazite seznam momentdlné otevienych grantovych vyzev. Zvolte pozadovanou
vyzvu — kliknutim na jeji ndzev se vdm otevie prvni ¢ast formulaie Zadosti obsahujici zakladni informace o
projektu (nazev projektu, kontakty, zaméreni, bankovni Ucet, datum a misto realizace projektu, anotace, atd.).
MuZete tak zacit vypliiovat jednotliva pole. K této Gvodni strance je mozné se kdykoliv pozdéji vratit a uvedené
informace ménit. Vyjimkou je pole Zaméfteni, to jiz po vybrani zménit nelze. Pro zpfistupnéni dalsi ¢asti Zadosti je
tfeba vyplnit vSsechna povinna pole.

Napftiklad se jedna o pole:

-> Kontaktni osoba — vyberte jednu z osob vedenych v U¢tu vasi organizace/subjektu v Grantysu, ktera bude
zodpovédna za realizaci projektu. Na email/telefon této osoby budeme smérovat veskerou komunikaci ohledné
stavu zadosti a v pfipadé podpory projektu i ohledné realizace projektu.

-> Zaméfeni — vyberte si jednu z vyzev a jeji zaméreni: Pilif 1: Budovani komunit pFiznivcQ, Pilif 2: Transverzalni
spoluprace.

-> Bankovni Gcet — vyberte z bankovnich Gct(, které jste uvedli pfi vyplfiovani informaci o subjektu, Géet pro
zaslani pfipadného grantu, pfipadné zde muiZete pfidat novy. Financni prispévek bude vyplacen v EUR - mliZete
tedy uvést ucet vedeny v EUR, pokud ho vase organizace ma.

-> Maximalni doba realizace — dbejte na pokyny v textu grantové vyzvy, kde je pevné stanovena doba realizace
projektu (18 mésicl) s danym zacatkem (1.10.2023) i koncem realizace projektu (31.3.2025).

- Misto realizace — uvedte, kde bude projekt realizovan (resp. jeho sté7ejni ¢ast) — jméno obce, nebo pres PSC
(postovni smérovaci Cislo).

- Dale je nutné zvolit rozsah plisobnosti projektu (obec, cely okres, cely kraj, nebo celd CR) — stanovte, na jakou
oblast bude mit projekt dopad.

-> Anotace — struc¢né a vystizné popiste vas projekt. Anotace by méla podat zakladni informace o projektu — proc
je projekt potfebny, co je jeho cilem, jaké jsou ocekavané vysledky a jak projekt ptispéje k feseni problému, které
cilové skupiné pomize a pfipadné jaka je role partnerd.
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Po ulozeni zékladnich informaci o projektu se v levém menu zpfistupni dalsi ¢asti zddosti: Rozsitujici informace,
Rozpocet a Soubory.

-» Rozsitujici informace — vyplrite vSechna pole, snazte se byt vystizni a strucni. Néktera pole zobrazuji maximalni
délku textu, kterou neni mozné prekrocit. U jednotlivych bod( Zadosti jsou k dispozici i ndpovédi, jak pole spravné
vyplnit.

-> Rozpocet — vypliuje se az ve fazi PIné zadosti, nikoliv v Konceptu projektu — vyplrite castku celkového
rozpoctu a ¢astku poZzadovaného grantu vaseho projektu (v eurech), viz Celkové naklady na projekt a Vyse
pozadovaného grantu a kliknéte na tlacitko Ulozit zmény v levé listé. Tyto souhrny se musi shodovat s
podrobnym rozpoctem, ktery je pfilohou zZadosti a nahrava se ve formatu .xIs do sekce Soubory.

-> Soubory — nahrajte vSechny pftilohy definované v grantové vyzvé, soubory vystizne pojmenujte.

Ve fazi podavani Konceptu projektu jsou poZadovany tyto prilohy:

Pili¥ 1 - Budovani komunit pfiznivct
e posledni oficidlni vyroc¢ni zpravu (pokud organizace nevydava oficialni vyrocni zprdvy, pak popis aktivit
realizovanych v roce 2022),
e financni zpravu za rok 2022 (pokud organizace nevydava oficidlni financni zpravy, je pak tfeba dodat vykaz
prijm0 a vydaju za posledni uzavieny rok).

Pilit 2 - Transverzalni spoluprace siti
e posledni oficidlni vyro¢ni zpravu (pokud sit nevydava oficialni vyroéni zpravy, pak popis ¢innosti za
poslednich 12 mésica),
e finanéni zpravu za rok 2022 (pokud sit nevydava oficialni financni zpravy, je pak tfeba dodat vykaz pfijmu
a vydajli za posledni uzavreny rok),
e dohodu o ¢lenstvi v situ nebo o partnerstvi (pokud sit takovou dohodu nem3, pak seznam v3ech ¢len( a
pridruzenych/pozorovatelskych organizaci).
V pfipadé, Ze jste Zadajici ¢lenska organizace, pfidejte také nasleduijici:
e posledni oficidlni vyroc¢ni zprava (pokud organizace nevydava oficidlni vyrocni zpravy, pak popis aktivit
realizovanych v roce 2022),

e financni zprdva za rok 2022 (pokud organizace nevydava oficidlni finan¢ni zpravy, je pak tfeba dodat vykaz
prijmU a vydajl za posledni uzavieny rok).

Zavérem si prekontrolujte, Ze jsou vyplnéna vSechna pole v sekcich Zakladni informace, Rozsifujici informace a
nahrany vsechny prilohy do sekce Soubory.

V jeden okamzik muze pfislusnou Zadost vyplfiovat pouze jedna osoba, jinak hrozi, Ze si budete praci pfepisovat.

sv vz

Formulaf zadosti je ke stazeni ve formatu .docx na webovych strankach programu, je tak mozné si texty pfipravit
dopredu a nasledné je pouze vkladat. V sekci Soubory si pro vase ucely mizete stahnout do Wordu aktualini stav
Zadosti — pomoci tlacitka Vytvorit dokument. Tento stazeny dokument slouZi pouze pro vasi potiebu - neposilejte
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nam ho. Jediné platné poddani Zadosti je pres systém Grantys.

Praci si pribézné ukladejte — nejlépe po vyplnéni kazdého pole (bodu Zadosti) — tladitkem v levé listé Ulozit
zmény. Po uloZeni zmén muZete prerusit praci a odhlasit se z databaze Grantys. Po opétovném pfihlaseni
naleznete vSechny své Zadosti pod poloZzkou Projekty v hornim menu. Pres tlacitko Upravit u Zadosti se dostanete
opét do Zadosti a Ize ddle pokracovat v jeji editaci.

Odeslani zadosti v databazi Grantys

Zadost odeslete kliknutim na zelené tla¢itko Odeslat ke schvaleni (jeho odeslanim jste zaroveri potvrdili
odsouhlaseni pravidel vyzvy). Ndsledné jiz nelze Zaddost upravovat. Odeslani je nutné provést do terminu uzavérky
vyzvy. Kazdy Zadatel miZe odeslat pouze jednu Zadost v daném grantovém kole.

Pripadné technické problémy je nutno, dle informaci v grantové vyzvé, hlasit jesté pred uzavérkou, pozdéji vam
nejsme schopni pomoci.

Po odeslani zadosti se jeji stav automaticky zméni na stav ,,odeslany”. Nasledné bude probihat kontrola
formalnich naleZitosti (administrativnich kritérii a opravnénosti Zadatele/Zadosti), kterou provadi pracovnici
Nadace OSF. Pokud zadost po této kontrole postoupi do faze odborného hodnoceni, zméni se jeji stav na ,,¢ekd na
hodnoceni“. Pokud Zadost po formalni kontrole do dalsi faze nepostoupi, zméni se jeji stav na ,,zamitnuty”. Pokud
bude v ramci hodnoticiho procesu rozhodnuto o podpofre projektu, dojde ke zméné stavu na ,, podporeny”.
Zadatel bude o této skute¢nosti informovan emailem.

Databaze Grantys je jednim z komunikacnich kanald mezi Zadatelem a poskytovatelem grantu. Doporucujeme ji
pravidelné sledovat pro aktualizaci stavu své zadosti a v ptipadé podpory projektu i pro dalsi informace. Notifikace
z databdaze, které chodi na adresu kontaktni osoby, nejsou zasilany pfi kazdé zméné v databazi. V pfipadé zmény
kontaktni adresy nds neprodlené informujte.

Detailni Manudl systému Grantys je k dispozici zde.
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